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注：本文只是一个简要的使用说明，详细用户手册见： 

http://mchelp.manuscriptcentral.com/gethelpnow/documentation.htm 
 
 

1.1 登录 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
新用户在这里注册 

 

输入用户名、密码 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

忘记密码可用 email 找回 
 
 
 
 

1.2 进入作者中心 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
投稿进入作者中心 审稿进入审稿人中心 

http://mchelp.manuscriptcentral.com/gethelpnow/documentation.htm
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1.3 作者投稿‐主窗口 
 
 
 

不同状态稿件的列表 

（点击即可在下面查看） 
一般稿件点击这里开始投稿 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
EndNote 撰写的稿件点击这里 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

如何使用EndNote投稿，可以收看在线培训： 
 

http://www.thomsonscientific.com.cn/training/Manuscript_Central/15_Additional_ 

MC_Features/6/forAuthor.html 

http://www.thomsonscientific.com.cn/training/Manuscript_Central/15_Additional_MC_Features/6/forAuthor.html
http://www.thomsonscientific.com.cn/training/Manuscript_Central/15_Additional_MC_Features/6/forAuthor.html
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1.4 审稿步骤 1：稿件类型、标题及摘要 
 

 
 

投稿步骤指示 
 

 

选择或填写稿件类型、标 

题、短标题、摘要等信息 
 

（req 表示必填项） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1.5 审稿步骤 2：稿件关键词 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

输入文章关键词（至少 3 个） 
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1.6 审稿步骤 3：作者及单位 
 
 
 
 

 
如多个作者，可调整 

作者顺序 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

可以添加多位作者 
 

 
 
 
 
 

1.7 审稿步骤 4：推荐/回避的审稿人 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

填写审稿人信息，点击 

添加为推荐的审稿人 
填写审稿人信息，点击添 

加为要求回避的审稿人 
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1.8 审稿步骤 5：稿件详细信息 
 
 
 
 
 
 

投稿信 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

回答其他与稿件  

有关的问题 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.9 审稿步骤 6：文件上传 
 
 
 
 
 

浏览选择文件，指定文件 
类型，（稿件正文类型为 

Main  Document） 
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1.10 审稿步骤 7：预览提交 
 

浏览并确认每一步都已经完成 
 

 
 
 
 
 

绿色对勾表示步骤 

已完成或通过 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

预览稿件的 HTML 及 PDF 格式 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

完成稿件提交 
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提交稿件 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.11 完成投稿 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.12 修改稿处理 
 

如果稿件处理意见是修改(Revision),首先要生成一个修改稿(Revision) 

 

1.13 语言润色 

   如果稿件需要润色（不含改写或翻译）可登陆以下地址

http://www.charlesworthauthorservices.com/?rcode=IJO001进行润色，润色费用可享受一定的

折扣。 

http://www.charlesworthauthorservices.com/?rcode=IJO001
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点击链接开始提交修改稿 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

查看处理决定(Decision Letter)并提交修改稿,下面的步骤同前（1.4-1.10） 
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2 附录 
 
 

2.1 如何通过 Web of Science  查询自己发表的 SCI 论文 
 
 

2.1.1 访问 Web of Science 数据库检索论文 
 
 

请访问：www.isiknowledge.com, 进入ISI Web of Knowledge平台； 

选择 Web of Science 数据库。 

例如：检索中国科技大学侯建国院士在 Science Citation Index (SCI)中收录文章的 

情况。 
 

（2）输入规范的作者名称，姓的全拼+ 

名的首字母缩写，如：“侯建国”规范 
过的名称为 hou jg 

 
 
（1） 打开下拉菜单选择检索项 作者 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
（6 ）点击 检索 按钮之 

后，您就可以看到相应 

的收录结果了。 

 
（4）可输入作者隶属的研究机构名称、城 
市、邮编以限定特定的作者，多个机构之 
间用 or   连接。如“ Univ*  Sci*  Tech* 

China*” 

（3）打开下拉菜单选择检索项 地址 

 
 
 

 
（5）只勾选 SCI 数据库 

注：若检索 CPCI-S（原 ISTP）数据库收 

录情况，请只勾选 CPCI-S 数据库 

 
2.1.2 检索结果及输出 

检索结果告诉我们找到了 187 篇“侯建国”院士的文章。 

http://www.isiknowledge.com/
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（7） 在检索结果页面，您可以选择打 

印、发送电子邮件、保存等方式下载您 

的收录文献 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

我们可以选择先标记所有相关文章，再选择打印输出的方式，见下图： 
 

 
 
 
 
 
 
 

下图是可打印的检索到的 187 篇侯建国院士所发表文章被 SCI 收录的记录。 
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通过在 Web of Science 中用作者、及机构名称或地址的限制，选择数据库为 SCI，检 

索到某一作者的论文，并作标记后，选择打印输出。 
 
2.2 如何提高科研成果的国际影响力 

 

可访问：www.researcherid.com  在线注册申请全球唯一的学术研究社区ID号 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

在这里还可以： 

• 创建著作列表展示您的研究成果 

• 公开著作能够被全球研究人员检索并浏览 

• 自动生成 SCI 引文报告包括: 

H-指数 ，年均被引频次 ，总被引频次 ，篇均被引频次 

http://www.researcherid.com/
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